
 
 
 
Resident Manager (HeimleiterIn) 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Verantwortung für alle Arbeitsabläufe im Verwaltungsbereich des 
Studentenheimes 

 bereichsübergreifende Koordination mit der Zentrale 
 optimale Betreuung unserer Gäste 
 Führungsverantwortung im Personalwesen am jeweiligen Standort 
 Liegenschafts- und Objektverwaltung 
 Büroorganisation inkl. aller administrativen vor- und nachbereitenden 

Tätigkeiten  

 Sicherstellung der Auslastung/Belegung der Wohnheimplätze  

 
Das bringen Sie mit: 
 

 Maturaniveau (HAK, HBLA, etc.) – abgeschlossene touristische 
Fachausbildung von Vorteil 

 Erfahrung im Beherbergungsmanagement erwünscht 
 sehr gutes kaufmännisches Fachwissen 
 sehr gute Englischkenntnisse 
 sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke sowie Führungsqualität und 

Motivationsfähigkeit 
 hohes Maß an Dienstleistungsorientierung 
 Flexibilität 

 


