STUWG

STUDENT HOUSING

Resident Manager (Heimleiterin)

Ihre Aufgaben:
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Verantwortung fur alle Arbeitsablaufe im Verwaltungsbereich des
Studentenheimes

bereichsubergreifende Koordination mit der Zentrale

optimale Betreuung unserer Gaste

Fuhrungsverantwortung im Personalwesen am jeweiligen Standort
Liegenschafts- und Objektverwaltung

Biuroorganisation inkl. aller administrativen vor- und nachbereitenden

Tatigkeiten
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Sicherstellung der Auslastung/Belegung der Wohnheimplatze

Das bringen Sie mit:

>
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Maturaniveau (HAK, HBLA, etc.) — abgeschlossene touristische
Fachausbildung von Vortell

Erfahrung im Beherbergungsmanagement erwiinscht

sehr gutes kaufmannisches Fachwissen

sehr gute Englischkenntnisse

sehr gute MS-Office-Kenntnisse

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke sowie Fuhrungsqualitat und
Motivationsfahigkeit

hohes Mal3 an Dienstleistungsorientierung

Flexibilitat



